
請求書 記載例 

 

あくまで記載例であり、独自の請求書をお使いになっても差し支えありませんが、次の必

要事項を記入してください。 

 

１ 債権者 （住所、氏名（法人は法人名及び代表者の氏名）並びに押印） 

２ 債務者 （駿東伊豆消防組合 管理者） 

３ 債権の内容（契約名、品名、数量、単位等） 

４ 請求金額 

５ 請求年月日 

 

押印を省略する場合は、上記 1～５に次の６～８を加えて記入してください。本人からの

提出書類であることを確認するため、こちらから御連絡をする場合があります。 

 

６ 責任者 （氏名（法人は法人名及び代表者の氏名） 

７ 担当者 （担当部署等、氏名） 

８ 連絡先  

（例） 


